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PREAMBULO

O presente Regulamento dos Cursos Profissionais define a organizacao, desenvolvimento e
acompanhamento dos referidos cursos.

Os Cursos Profissionais de Nivel Secundario constituem uma das modalidades de educacao de nivel
secundario com uma estrutura curricular modular e uma ligacdo a formacdo em contexto de
trabalho. Visam o desenvolvimento de competéncias para o exercicio de uma profissao e
possibilitam o acesso ao ensino superior.

Este Regulamento é parte integrante do Regulamento Interno do Agrupamento de Escolas de

Constancia, figurando como anexo deste.

Capitulo |
ORGANIZACAO DO PROCESSO DE ENSINO/APRENDIZAGEM

Artigo 1° Organizacao curricular

1. Os planos curriculares que enformam os cursos profissionais desenvolvem-se segundo uma
estrutura modular, ao longo de 3 anos letivos, e compreendem trés componentes de formacao:
sociocultural, cientifica e técnica, compreendendo ainda uma prova de aptidao profissional, adiante
designada por PAP, e uma componente de formacao em contexto de trabalho, adiante designada
por FCT.

2.0s referenciais de formacao e os programas das disciplinas aprovados pelo Ministério da Educacao
encontram-se publicitados nos seus sitios oficiais, nomeadamente na Agéncia Nacional para a

Qualificacao e o Ensino Profissional.

Artigo 2.° Estrutura Curricular

Os cursos profissionais assumem a matriz curricular definida pela legislacao em vigor.

Artigo 3.° Condicdes de admissao

1. Os candidatos deverao formalizar o seu interesse nos cursos, durante o periodo de matriculas
(em datas que sao afixadas anualmente).

2. Preferencialmente, os candidatos deverao ser submetidos a uma entrevista dirigida por uma
equipa constituida para o efeito da qual fardao parte obrigatoriamente o Diretor de Curso e o
Psicologo Escolar (quando exista), que fara a selecao baseada nos seguintes critérios:

a) Avaliacao do Percurso Escolar (aproveitamento, assiduidade e comportamento);
b) Ter sido encaminhado pelo Servico de Orientacao Escolar e Vocacional;
c) Demonstrar ter o perfil adequado a frequéncia do curso pretendido.

3. Aidade de acesso obedece a legislacao em vigor.
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Artigo 4.° Avaliacao

1. Sobre as aprendizagens previstas no programa das disciplinas de todas as componentes de
formacao, no plano de FCT e na elaboracao e apresentacao da Prova de Aptidao Profissional
(PAP), tendo presente as competéncias identificadas no perfil de desempenho a saida de cada
Curso;

2. A avaliacao assume caracter diagnostico, formativo e sumativo.

Artigo 5.° Avaliacao formativa modular
A avaliacdo formativa modular € continua e sistematica e tem funcao diagndstica, permitindo ao
professor, ao aluno e ao encarregado de educacao obter informacdes sobre o desenvolvimento das

aprendizagens, com vista a definicdo e ao ajustamento de processos e estratégias.

Artigo 6.° Avaliagdo sumativa modular

1. A avaliacao sumativa modular tem como principais funcdes a classificacao e a certificacao,
traduzindo-se na formulacdo de um juizo globalizante sobre as aprendizagens realizadas e as
competéncias adquiridas pelos alunos, tendo em atencao o perfil de desempenho definido pela
portaria de criacao do curso.

2. Esta avaliacdo expressa-se na escala de 0 a 20 valores e, a notacao formal de cada modulo,

a publicar em pauta, sé tera lugar quando o aluno atingir a classificacdo minima de 10 valores.

Artigo 7.° Momentos de avaliacdo

1. A avaliacao sumativa ocorre no final de cada moédulo, com a intervencao do professor e do
aluno. Esta avaliacdo é ratificada pelo responsavel do 6rgao de gestdo apos a conclusdao do
conjunto de modulos de cada disciplina, deliberada em reuniao do conselho de turma.

2. Compete ao professor organizar e proporcionar de forma participada a avaliacao sumativa de
cada modulo, de acordo com as realizagcdes e os ritmos de aprendizagem dos alunos.

3. A avaliacao sumativa incide ainda sobre a formacao em contexto de trabalho (FCT) e integra, no
final do 3.° ano do ciclo de formacao, uma prova de aptidao profissional (PAP).

4, As pautas de avaliacao modular devem ser entregues a Direcao para que, por sua vez, as possa
arquivar em dossié existente.

5. As classificacdes de cada modulo das disciplinas terminais serdo lancadas nos respetivos livros
de termos que se encontram organizados por curso.

6. Nos trés momentos de avaliacdo sumativa € fornecido ao encarregado de educac&o ou ao aluno,
quando maior de idade, um mapa com informacao global sobre o percurso formativo do aluno

e contendo as classificacdes modulares obtidas até a data.
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Artigo 8.° Realizacdo das recuperacées modulares (médulos em atraso)

1. O fraco rendimento escolar revelado no atraso na concretizacdo dos modulos do plano curricular
devera ser objeto de acompanhamento rigoroso por parte do corpo docente e da direcdo da
escola.

2. Para a concretizacao da recuperacao de modulos, no ano letivo previsto para a lecionacao dos
mesmos, o aluno tera pelo menos uma oportunidade. As recuperacdes podem ser realizadas até
a reuniao de avaliacao do 3.° periodo.

3. Sempre que o aluno ndo consiga obter aprovacao num mddulo do ano em curso, nos prazos
previstos, deve o professor:

a. Definir, em conjunto com o aluno, os moldes de recuperacao, ajustando as estratégias
de ensino aprendizagem e acordando novos processos e tempos para a avaliacao do
madulo;

b. Informar o encarregado de educacao, quando o aluno for menor de idade, por
intermédio do diretor de turma, sobre as medidas a implementar.

4. Apos o aluno demonstrar ja ter adquirido as competéncias que nao havia sido capaz de
evidenciar no momento da realizacdo da avaliacdo do moddulo, através de desempenhos
observaveis, o professor aplicara a prova de recuperacao.

5. A classificacao final do modulo dos alunos a quem foi concedida prova de recuperacao deferida
no ponto 3 sera calculada considerando todos os instrumentos de avaliacdo definidos e 3718

respetivos critérios de avaliacao.

Artigo 9.° Avaliacdo extraordinaria

1. A todos os alunos sera dada a possibilidade de recuperar médulos deixados em atraso, dos anos
letivos anteriores, através da realizacao de provas de avaliacao extraordinaria, organizadas no
calendario escolar (setembro e abril). Em cada época, os alunos podem inscrever-se, no
maximo, em cinco modulos.

2. Os alunos do 12.° ano poderdo beneficiar duma época suplementar para efeitos de conclusao de

curso, inscrevendo-se, no maximo, em 3 modulos.

3. A inscricdo nas provas de avaliacdo extraordinaria, devera ser solicitada, pelos alunos, em

requerimento dirigido ao Diretor deste Agrupamento.

4. A inscricdo, em cada modulo, obedece ao pagamento de €5.00 (cinco euros), a efetuar na

papelaria da escola onde adquire a minuta do respetivo requerimento e o talao comprovativo a

entregar nos Servicos Administrativos do agrupamento.

Os alunos com médulos de anos anteriores em atraso podem beneficiar de apoio dum docente

das disciplinas em causa, para serem preparados para a realizacdo de provas de avaliacao

extraordinaria.
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Artigo 11.° Regime de Precedéncias

1. Salvaguardando-se o respeito pelas precedéncias definidas nas orientacbes gerais de cada
programa, € permitido que o aluno frequente moédulos mais avancados sem a capitalizacdo de
modulos anteriores.

2. Quando o aluno obtiver avaliacdo positiva num modulo que seja objeto da precedéncia
curricular referida anteriormente (tendo o anterior por capitalizar), a avaliacdo desse mddulo
apenas sera lancada na pauta quando obtiver aprovacao no modulo anterior. Esta informacao

fica registada em ata.

Artigo 12.° Condicbes de progressao

1. A progressdo nas disciplinas depende da obtencdo em cada um dos respetivos modulos de uma
classificacao igual ou superior a 10 valores.

2. Quando se verifique a existéncia de alunos que, no término de cada ano do ciclo de estudos,
apresentem menos de 75 % de modulos concluidos do nimero total dos modulos previstos para
esse periodo, o Conselho de Turma devera analisar a sua situacdo e propor a sua reorientacao
educativa e formativa tendo em vista o seu sucesso escolar com envolvimento dos Pais e o SPO.

4/16

Artigo 13.° Transferéncias e equivaléncias entre disciplinas

1. Os alunos tém a possibilidade de requerer a reorientacdo do seu percurso formativo, através da
permeabilidade entre cursos, ou através do regime de equivaléncia entre disciplinas, de acordo
com a legislacao em vigor.

2. O requerimento devera ser dirigido ao diretor da escola, pelo encarregado de educacao ou pelo
aluno, quando maior de idade, nos prazos previstos nos normativos mencionados no ponto 1,
constando, de forma clara, a identificacao completa do interessado e as habilitacoes
académicas de que é detentor.

3. As habilitagées académicas declaradas devem ser acompanhadas por documentos comprovativos
dos modulos realizados, tais como plano(s) curricular(es) de disciplina(s) ou descricdo sumaria
dos conteldos dos modulos que constituem a(s) disciplina(s) que o aluno realizou e a respetiva

carga horaria.

Artigo 14.° Conclusao e certificacao

1. A conclusdao com aproveitamento de um curso profissional obtém-se de acordo com a lei em
vigor.

2. Os alunos que pretendam prosseguir estudos no Ensino Superior deverao cumprir os requisitos

que forem estabelecidos na legislacao em vigor na altura da candidatura.
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Artigo 15.° Faltas do aluno

As faltas consideram-se justificadas, quando enquadradas nos motivos devidamente comprovados,

previstos na lei.

As faltas consideram-se injustificadas nas condicdes seguintes:

1. Quando nao tenha sido apresentada justificacdo, ou quando apresentada fora do prazo - de trés
dias (teis - ou, ndo tenha sido aceite;

2. Quando a marcacao tenha decorrido da ordem de saida da sala de aula.

3. A auséncia de material imprescindivel, nas aulas, da responsabilidade do aluno, implica falta de
presenca injustificada. A ocorréncia da falta deve ser comunicada ao diretor de turma e o
encarregado de educacao deve ser informado da mesma.

4. A concessdo de apoios aos formandos esta dependente da assiduidade nos termos da legislacdo

em vigor.

Artigo 16.° Limite das Faltas

1. Para efeitos de contabilizacdo, registo ou justificacdo das faltas sera considerado o segmento
letivo de 45 minutos correspondente a uma falta.

2. No cumprimento do plano de estudos, para efeitos de conclusao do curso com aproveitamento,
deve ser cumprido o legislado:

3. Em situacdes excecionais quando a falta de assiduidade do aluno for devidamente justificada nos
termos da lei, o conselho de turma deve assegurar o desenvolvimento de mecanismos de
recuperacao tendo em vista o cumprimento dos objetivos propostos da aprendizagem.

4. Na Formacdao em Contexto de Trabalho, os alunos tém de cumprir a carga horaria desta
componente, sendo analisados casos pontuais de faltas justificadas nos termos da lei, até ao
limite maximo de 5%.

5. Em situagbes excecionais, quando a falta de assiduidade do aluno formando for devidamente
justificada e aceite pelo pelas entidades intervenientes, o periodo de realizacdo da FCT podera

ser prolongado, a fim de permitir o cumprimento do nimero de horas estabelecido.

Artigo 17.° Reposicao de aulas

1. Face a exigéncia de lecionacao da totalidade das horas previstas para cada disciplina, de forma a
assegurar a certificacdo, torna-se necessaria a reposicao das aulas nao lecionadas.

2. As aulas previstas e ndo lecionadas sao recuperadas através de:

a) Prolongamento da atividade letiva diaria, desde que nao ultrapasse as 7 horas (9 segmentos);

b) Permuta entre docentes, combinada com antecedéncia, dando conhecimento aos alunos e ao

Diretor de Curso.
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4. Se a reposicao for efetuada de acordo com o previsto na alinea a) do ponto 2 devera ser
comunicado ao encarregado de educacao do aluno ou ao proéprio, quando este for maior de
idade.

5. Quanto a reposicao é feita nos termos da alinea b) do nimero 2, ndo havera lugar a marcagao de
falta ao docente.

6. O processo de reposicao de aulas sera acompanhado pelo diretor de turma.

7. Na situacao de disciplinas atrasadas, no cumprimento da carga horaria da disciplina e na
reformulacado do horario, ndo é permitido que um professor lecione mais de dois blocos por dia

todos os dias da semana.

Artigo 18.° Visitas de estudo

1. As visitas de estudo terdo de ser aprovadas pelo conselho pedagdgico e constar do plano anual de
atividades.

2. Estas atividades constituem estratégias pedagogicas que, dado o seu caracter mais pratico,
podem contribuir para a preparacao, sensibilizacdo e complemento de conteldos enquadrados
no modulo em lecionacao.

3. As horas efetivas destas atividades convertem-se em tempos letivas até ao maximo de 9
segmentos diarios, de acordo com a duracao da visita.

4. Os tempos letivos serdo distribuidos e sumariados de acordo com os conteldos da visita de
estudo.

5. Dadas as caracteristicas praticas destes cursos, a participacdo dos alunos nestas atividades é
fundamental e obrigatoria.

6. No caso de o aluno ndo comparecer a visita, ser-lhe-a marcado o nimero de faltas equivalente

ao numero de segmentos sumariados nas disciplinas envolvidas.

Artigo 19.° Dossié técnico-pedagogico

1. As planificaces anuais, os critérios de avaliacao aprovados em sede de departamento curricular,
bem como os enunciados dos testes, respetivas cotacdoes e materiais pedagogicos serdo
arquivados em dossié proprio, que € mantido na Escola.

2. Cada professor sera responsavel pela manutencdo de um dossié pedagdgico com todo o material
fornecido aos alunos.

3. Tanto quanto possivel, os materiais concebidos para os alunos devem ser criados e/ou adaptados
pelo professor que os disponibiliza.

4. Segundo a legislacdao em vigor nao é permitido fotocopiar livros integralmente (cf. Artigo 68.° do
Codigo do Direito de Autor e dos Direitos Conexos, aprovado pelo Decreto-Lei n. °63/85, de 14 de

marco e alterado pela Lei n.° 50/2004, de 24 de Agosto).
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Capitulo Il
FORMACAO EM CONTEXTO DE TRABALHO (FCT)

Artigo 20.° Ambito e definicdo

1. A Formacao em Contexto de Trabalho (FCT) € um dominio de formacao onde o aluno ira aplicar,

adquirir e desenvolver competéncias relevantes para o perfil de desempenho a saida do Curso.

2. A FCT realiza-se em posto de trabalho em empresas ou noutras organizacdes, sob a forma de

experiéncias de trabalho por periodos de duracao variavel ao longo da formacao, ou sob a forma

de estagio em etapas intermédias ou na fase final do curso.

Artigo 21.° Acesso
1. Para que detenham um dominio relevante das competéncias visadas, os alunos s6 acederdo a FCT

quando tiverem capitalizado 85% do total dos modulos do conjunto das disciplinas.

Artigo 22.° Objeto

1. A duracdo da FCT e a respetiva calendarizacdo esta dependente da organizacdao do plano

curricular de cada curso aprovado em sede de candidatura no respetivo ciclo de formacao.

. Qualquer alteracao a duracéo, calendarizacdo ou organizacao dos planos de FCT so podera ser

concretizada mediante autorizacao do Diretor do Agrupamento, apds reunido com os professores

responsaveis pela organizacao da FCT.

. A calendarizacdo da FCT é determinada na organizacdo do ano letivo pelo Diretor do

Agrupamento.

. Na preparacao do ano letivo em que decorre a FCT deverao ser designados pelo Diretor, ouvido o

Diretor de Curso, os Orientadores de FCT, atendendo a especificidade da formacéao.

. A formacao devera ser realizada em instituicbes/empresas publicas ou privadas onde se

pratiquem atividades diretamente relacionadas com os conteldos ministrados ao longo do

periodo de formacao do aluno.

. Apenas se poderao celebrar Contratos de Formacdo com instituicdbes que apresentem todas as

condicbes necessarias ao bom desenvolvimento da formacéo do aluno.

. O aluno podera apresentar, ao Diretor de Curso, as suas proprias propostas de locais onde

pretende realizar a sua FCT, desde que nao relacionados com situacdes familiares e que estejam

enquadrados no perfil de formacao do curso.

. A formalizacdo do Contrato de Formacado é da responsabilidade do Diretor de Curso. Estes

deverao visitar, previamente, a instituicdo, no caso de esta nao ser conhecida da Escola.

9. A confirmacao das instituicoes/empresas devera ser feita até 1 més antes do inicio do mesmo.

10.0 acordo de formacao sera estabelecido com a instituicao/empresa por meio de um Protocolo a

elaborar em triplicado, sendo uma copia entregue a instituicdo/empresa recetora do formando e

outra ao aluno.
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11.Ao longo da realizacdo da formacdo, o formando encontrar-se-a coberto por um seguro de

responsabilidade civil a cargo da entidade financiadora (POCH).

Artigo 23.° Planificacdo da FCT

1.

O contacto inicial com as instituicoes/empresas recetoras devera ser feito pelos Diretores de

Curso.

. O formando devera, de acordo com as diretrizes do Diretor de Curso, apresentar um plano de

atividades a desenvolver durante a FCT que devera ser negociado com o responsavel pela
formacao, indicado pela instituicao acolhedora.
A planificacdo da FCT é da responsabilidade do Diretor de Curso e dos Orientadores de FCT e

devera constar do processo de formacao do aluno.

Artigo 24.° Competéncias do Diretor de Curso

1.

Elaborar e formalizar o Protocolo de Formacao entre a Escola e a instituicao/empresa
acolhedora.

Planear e calendarizar a formacao, de acordo com a planificacao do ano letivo.

Proceder e responsabilizar-se pelo processo de preparacao da formacao junto dos Servicos
Administrativos e junto dos Servicos Financeiros da Escola, no prazo de um més antes do inicio

da respetiva formacao.

. Auxiliar o Orientador de FCT e os formandos a superarem as dificuldades que possam decorrer da

formacao.

5. Registar em requisicdo as deslocacoes efetuadas no ambito da preparacao da FCT.

Reunir com os Orientadores de FCT e proceder a ratificacdo da avaliacao final dos respetivos

alunos.

. Acompanhar todo o processo da FCT para que o mesmo decorra de acordo com o estipulado no

presente regimento.

Artigo 25.° Competéncias do Orientador da FCT

1.
2.

Auxiliar o formando a superar as dificuldades sentidas ao longo da formacao.
Visitar o local de formacao, no inicio e no fim da realizacdo da FCT, assim como uma ou duas

vezes durante o periodo de formacao, de acordo com a duragdo do mesmo.

3. Registar em requisicoes as deslocacdes efetuadas no ambito da orientacao da formacao.

Elaborar um relatério individualizado do desempenho do formando, a incluir no respetivo

processo.

. Proceder a avaliacao da FCT, em colaboracdo com o monitor da entidade de acolhimento.

6. Organizar o processo individual da FCT dos alunos.

. A atividade desenvolvida no ambito do acompanhamento da FCT deve se sumariada no livro de

ponto, sempre que o orientador realize tarefas relacionadas com a mesma.
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Artigo 26.° Assiduidade do formando

1.

As regras relativas a assiduidade devem estar de acordo com o estabelecido na legislacdo em

vigor.

. O regime de exclusao da formacao do aluno devera obedecer aos mesmos critérios impostos pela

Escola durante a formacao regular.

. A repeticdo da formacéo é da integral responsabilidade do aluno, devendo este estar plenamente

consciente de que nao usufruira de qualquer tipo de subsidio por parte da Escola, podendo ter

que suportar os custos relativos a Orientacao de Estagio.

Artigo 27.° Deveres da Instituicdo/Entidade de acolhimento

1.

g N w N

Designar um profissional para acompanhar o formando durante o tempo em que estiver a
decorrer a Formacao em Contexto de Trabalho.

Colaborar com a Escola na concretizacao do plano de formacao.

Cumprir os acordos celebrados com a Escola.

Proporcionar ao formando locais e meios de formacao.

Preencher a ficha de avaliacao de desempenho e de assiduidade dos formandos.

Artigo 28.° Deveres da Escola

1.

Proporcionar formacao teorica e técnica aos alunos em formacao.

2. Cumprir as obrigacdes acordadas com a instituicao/entidade de acolhimento.
3.
4

. Acompanhar o processo de formacao.

Nao interferir nos assuntos internos da instituicao/entidade de acolhimento.

Artigo 29.° Deveres do formando

1.

Cumprir, integralmente, o acordo celebrado entre a Escola e a instituicdo/entidade de

acolhimento.

. Cumprir as obrigacdes que lhe foram atribuidas pela instituicdo/empresa.

. O formando devera ter um perfil pautado pela obediéncia, lealdade, sigilo, assiduidade e

pontualidade.

. O formando tem, ainda, a obrigacao de estimar todos os bens materiais postos ao seu encargo,

sob pena de lhe ser imputado o custo de reparacao ou substituicdo do material/equipamento

danificado em consequéncia de atitudes negligentes.

. Manter um registo semanal das atividades desenvolvidas ao longo da formacao.

Entregar ao Orientador da FCT os documentos que devam constar do dossié de formacao.
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Artigo 30.° Penalizagoes

Sempre que um formando for sujeito a rejeicao por parte da instituicao/entidade de acolhimento,

devido a problemas relacionados com comportamento, atitudes ou desisténcia, ficara sujeito as

seguintes medidas por parte da Escola:

1. Em caso de desisténcia, o aluno assumira a responsabilidade pela procura de um novo local para
realizar a sua formacdo e suportard todas as despesas inerentes a deslocacdes e horas
despendidas pelo Orientador de Formacao.

2. Caso o aluno coloque o bom-nome e/ou atividade da Escola em causa, por atitudes e
desempenhos pouco corretos, a Escola reserva-se o direito de rescindir, unilateralmente, o
respetivo contrato de formacao profissional;

3. O nao cumprimento da duracao da FCT, por parte do formando, implica a nao conclusao do

curso.

Artigo 31.° Avaliacdo da formacgéao
1. A avaliacado do formando sera baseada num relatorio elaborado pelo préprio, sob a orientacéo
do Orientador de Estagio e do profissional responsavel pelo aluno na empresa de acolhimento.
2. As anotacbes feitas pelo Orientador de Formacdo e pelo profissional responsavel deverao
constar no processo de avaliacao.
3. O processo de formacao devera ser integrado no processo individual do aluno, no final do ano
letivo, pelo Diretor de Curso.
4. Sempre que respeitar a periodos descontinuos, a avaliacdo da formacédo devera introduzir, como
facto de ponderacao, o tempo de formacao.
5. A avaliacao final da FCT tem por base duas componentes:
a. Avaliacdo realizada pelo monitor da entidade de acolhimento em conjunto com o
professor acompanhante da FCT e do aluno, e que abrange o desempenho do aluno na
entidade de estagio (75%).
b. Os relatorios de estagio, que sao elaborados pelo aluno e devem descrever as atividades
desenvolvidas no periodo de estagio, bem como a avaliagio dos mesmos face ao

definido no plano de formacao (25%).

Capitulo lll
PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL (PAP)

Artigo 32.° Ambito e Definicao

1. A PAP consiste na apresentacdo e defesa, perante um jari, de um projeto, consubstanciado num
produto, material ou intelectual, numa intervencao ou numa atuacao, consoante a natureza dos
cursos, bem como do respetivo relatorio final de realizacao e apreciacédo critica, demonstrativo
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de saberes e competéncias profissionais adquiridos ao longo da formacdo e estruturante do
futuro profissional do jovem.

2. O projeto a que se refere o nUmero anterior centra-se em temas e problemas perspetivados e
desenvolvidos pelo aluno em estreita ligacao com os contextos de trabalho e realiza-se sob
orientacao e acompanhamento de um ou mais professores.

3. Tendo em conta a natureza do projeto, podera o mesmo ser desenvolvido em equipa, desde que,
em todas as suas fases e momentos de concretizacdo, seja visivel e avaliavel a contribuicao

individual especifica de cada um dos membros da equipa.

Artigo 33.° Condi¢bes de acesso
Constituindo-se a PAP como um projeto técnico e pratico, deve integrar saberes e competéncias
adquiridas ao longo da formacao, pelo que o aluno s6 pode defender o relatério final quando tiver

obtido aproveitamento em 95% dos modulos das disciplinas que integram a componente técnica.

Artigo 34.° Objeto

1. Na realizacdo da PAP clarificar os critérios e os tramites a observar pelos diferentes o6rgaos e
demais intervenientes, para aceitacao e acompanhamento dos diferentes projetos.

2. Devem ser definidos os projetos no contexto da escola e/ou de trabalho, assim como a 1/1e
calendarizacao de todo o processo, a duracao da apresentacao e defesa dos mesmos.

3. Os critérios de classificacdo a observar pelo jari da PAP devem ser claros e objetivos e serem
conhecidos de todos os intervenientes no processo.

4. As faltas dos alunos no dia de apresentacdo da PAP deverao ser devidamente justificadas e

poderao dar origem a marcacao de uma segunda data para o efeito.

Artigo 35.° Objetivos

1. Promover o desenvolvimento das capacidades de selecdo, analise e sintese, incentivando os

alunos a tomar decisées na escolha de um tema/problema atraente, do ponto de vista do seu

interesse pessoal, que sera objeto de estudo complementar e que pressupora a definicdo de
objetivos, a selecdo de estratégias adequadas e a discriminacdo dos recursos a utilizar.

2. Fomentar a concecao, desenvolvimento e avaliacao de um projeto pessoal transdisciplinar,
integrador de todos os saberes acumulados ao longo da formacao, centrado num tema/problema,
que devera ser estruturante do seu futuro profissional.

. Desenvolver o espirito critico, a criatividade, o empreendedorismo, o sentido de
responsabilidade ativa e de autonomia do aluno na concecao do seu projeto, na execucao das
tarefas que lhe estdo associadas e na redefinicao, transformacao e adequacdo do projeto

quando, em confronto com a realidade, isso se revelar adequado e necessario.
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4, Possibilitar a revelacao das aptidées dos alunos para iniciarem uma atividade profissional através
da demonstracdo, ndao so6 dos saberes acumulados, das competéncias desenvolvidas ao longo da
formacao e da assuncao de atitudes adequadas ao mundo laboral, mas também do aperfeicoamento
e aprofundamento dessas aptiddes, saberes, competéncias e atitudes, numa perspetiva de formacao
permanente.

5.Incentivar a construcao de uma visao do trabalho como valorizacao e realizacdo pessoal dinamica

e harmoniosa.

Artigo 36.° Concretizacdo do Projeto

A concretizacao do projeto desenvolve-se de acordo com o determinado pela lei em vigor.

Artigo 37.° Juri da Prova de Aptidao Profissional
0 juri de avaliacdo da PAP é designado pelo Diretor do Agrupamento em articulacao com o Diretor

de Curso e de acordo com a lei em vigor.

Artigo 38.° Etapas da implementacdo dos projetos

1. A calendarizacdo das diferentes etapas do projeto sera feita, anualmente, pelo Diretor do
Agrupamento, ouvidos os Diretores de Curso.

2. Os critérios e os tramites a observar pelos diferentes orgaos e demais intervenientes no
processo, para aceitacao e acompanhamento dos projetos, assim como a negociacao dos 12718
projetos, no contexto da escola e no contexto de trabalho, serao delineados, anualmente, pelos
diretores de curso, ouvidos os respetivos professores da componente técnica, em articulacdo
com o responsavel pelos cursos profissionais.

3. Sem prejuizo de outras de caracter intermédio, as fases de referéncia sdo as seguintes:

a. Designacdo dos professores orientadores, responsaveis pelo acompanhamento dos
projetos, tendo em vista uma supervisao personalizada;

b. Escolha dos temas/problemas pelos alunos, com a colaboracdo da equipa de
professores acompanhantes;
Elaboracao dos planos individuais de trabalho dos alunos;

d. Recolha e tratamento de informacao, concretizacao do projeto, extracao de conclusoes
e ensaio da solucao a apresentar;

e. Redacao do relatorio final de realizacdo e apreciacao critica;

f. Apresentacao e defesa do projeto perante o juri.

Artigo 39.° Intervenientes
Sao intervenientes no processo:

1. Os alunos que frequentam o Gltimo ano dos cursos profissionais;
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Os professores orientadores e acompanhantes;
Os diretores de curso;

Os diretores de turma;

g AN W N

Outros elementos do juri de avaliacdo externa.

Artigo 40.° Designacao dos intervenientes:

1. Os professores orientadores dos projetos sao designados pelo Diretor do Agrupamento, de entre
os professores da componente técnica, em articulacdo com o responsavel pelos cursos
profissionais, ouvidos os respetivos diretores de curso.

2. Os membros do jdri que representam as associacoes empresariais ou as empresas de setores
afins ao curso, as associacoes sindicais dos setores de atividade afins ao curso, assim como a
personalidade de reconhecido mérito na area da formacao profissional ou dos setores de
atividade afins ao curso, sdo designados pela direcao da escola, ouvido o responsavel pelos

cursos profissionais o qual, para o efeito, ouvira os diretores de curso.

Artigo 41.° Competéncias dos alunos
Compete aos alunos: 13718
1. Escolher o tema/problema do seu projeto;
2. Elaborar o respetivo projeto entregando-o nos prazos estabelecidos;
3. Proceder a apresentacdo e defesa intercalares definidas pelos professores orientadores do
projeto;
4, Elaborar o relatdrio final de realizacao e apreciacao critica da PAP;
Apresentar a sua prova de aptidao profissional perante o respetivo juri e responder as questoes
que por este lhe venham a ser colocadas;
6. Assistir a apresentacdo e defesa das provas de aptiddo profissional de todos os colegas da

turma.

Artigo 42.° Competéncias do professor orientador/acompanhante

Compete aos professores orientadores e acompanhantes:

1. Orientar o aluno na escolha do projeto a desenvolver e do produto a apresentar, na sua
realizacado e na redacao do relatorio final;

Informar os alunos sobre os critérios gerais e especificos de avaliacao;

Decidir se o produto e o relatdrio estao em condicdes de serem presentes ao juri;

Orientar o aluno na preparacao da apresentacao a realizar na PAP;

g AN W N

Lancar a classificacao da PAP na respetiva pauta.
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Artigo 43.° Competéncias do Diretor de Curso

Entre as competéncias definidas pela lei, compete ao Diretor de Curso:

1. Assegurar a articulacdo entre os professores das varias disciplinas, em especial, com os
orientadores da PAP e com os professores acompanhantes da FCT, de modo que sejam cumpridos,
de acordo com os calendarios estabelecidos, todos os procedimentos conducentes a realizacao da

PAP, nomeadamente a calendarizacdo e a constituicao do juri de avaliacdo e sua convocacao;

Artigo 44.° Critérios de gerais de avaliacdo
1. A avaliacdo da PAP incide sobre todo o trabalho realizado pelo aluno no ambito da concecéo,
desenvolvimento e apresentacdo/defesa do projeto, de harmonia com os seguintes critérios
gerais:
a. Planificacao/concecao e desenvolvimento do projeto:
b. Rigor cientifico e técnico do projeto;
c. Cumprimento dos prazos estabelecidos (incluindo a pontualidade e assiduidade no
cumprimento das tarefas programadas);
Realismo do projeto (grau de consecucao dos objetivos definidos);
Correcao ortografica e sintatica dos textos escritos;
Aspeto grafico e estético dos documentos;

Qualidade e adequacao dos materiais utilizados.

Tw 0o

Apresentacao e defesa do projeto:

i. Clareza e correcao da intervencao/apresentacao da prova;
ii. Capacidade de argumentacao na defesa do seu projeto;
iii. Qualidade e adequacao dos recursos utilizados na exposicao.

1. A avaliacdo sumativa traduz-se numa escala de 0 a 20 valores e a decisao sobre a
classificacdo final sera tomada numa reunido, apos a defesa da PAP, em que estarao
presentes os professores orientadores e o diretor de curso;

2. Consideram-se aprovados na PAP os formandos que obtenham uma classificacao igual ou
superior a dez valores;

0 calculo da classificacdo final (CF) da PAP obtém-se pela seguinte formula:
4. CF =70% x Planificacao/concecao e desenvolvimento do projeto + 30% x Apresentacao

e defesa oral do projeto.

Artigo 45.° Critérios especificos de avaliacao
1. Os critérios especificos de avaliacdo, eventualmente diferentes de curso para curso, sao
propostos pelos professores da respetiva componente técnica, para o efeito ouvidos pelo

diretor de curso.
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1. Destinam-se a tornar mais simples a aplicacdo de cada um dos critérios gerais definidos para o

dominio da “planificacao/concecao e desenvolvimento do projeto”.

Artigo 46.° Apresentacéo e defesa da PAP

1. A apresentacao e defesa do projeto, perante o juri, tera uma duracdo maxima de 45 minutos.
Dependendo da natureza e do grau de complexidade do projeto, a apresentacao devera ser
concebida para uma duracao de referéncia de 15 minutos.

2. Consistira numa breve sintese do projeto desenvolvido, podendo o aluno, para o efeito,
recorrer aos meios técnicos que entender, desde que estejam disponiveis na escola.
Caso o aluno nado possa comparecer a apresentacao da PAP na data marcada, por motivos

2. devidamente justificados, sera agendada uma nova data para a apresentacao. Competira ao

Diretor analisar a justificacao e marcar nova data, se for caso disso.
Artigo 47.° Revisado

Este anexo esta sujeito a revisao nos termos definidos no Regulamento Interno do Agrupamento, do

qual faz parte integrante.
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